Stadtisches
Bestattungswesen
Leipzig

Die Stadtisches Bestattungswesen Leipzig GmbH sucht zum nachst mdglichen
Zeitpunkt eine/-n

Mitarbeiter/-in (m/w/d) fiir den Bereich Bestattung/Beratung

Das erwartet Sie:

Eigenverantwortliche Tatigkeiten

Flhren von Beratungsgespréachen fur die Bestattung

Bearbeitung aller notwendigen Formalitdten bei Bestattungsauftragen

Ubernahme aller begleitenden Biirotatigkeiten im Rahmen der

Sterbefallbearbeitung

Begleitung und Unterstiitzung von Hinterbliebenen

e Vertretung in der Kommunikation und Zusammenarbeit mit Dritten (Behorden,
Krankenh&ausern, Pflegeeinrichtungen)

e Unterstiitzung bei Behérden- und Botengangen sowie bei der Datenbearbeitung
und Datenpflege

e Uberfiilhrung und hygienische Versorgung von Verstorbenen (vorwiegend
Stadtgebiet Leipzig und Umgebung)

e Organisation, Gestaltung und Durchfiihrung von Trauerfeiern

Das sind unsere Anforderungen:

Wunsch in der Bestattung/Beratung tatig zu sein

Freundliches und sicheres Auftreten, gepflegtes Erscheinungsbild

Hohes Einfihlungsvermogen, Kreativitat und Pflichtbewusstsein

Schnelle Auffassungsgabe sowie Zuverlassigkeit und Flexibilitat

Besitz eines Fuhrerscheins Klasse B, sicheres Fahrverhalten fir PKW und
Kleintransporter

Vorzugsweise erste Erfahrungen in der Bestattungsbranche

e Sicherer Umgang mit Microsoft Office

Das bieten wir:

e Sie erwartet ein kleines kollegiales Team in einem mittelstandigen, stadtischen
Unternehmen

e Ein lhren Fahigkeiten und Ausbildungsgrad entsprechendes

uberdurchschnittliches Gehalt mit Jahressonderzahlung

Unbefristetes Arbeitsverhdltnis in Teilzeit (mind. 30 Wochenstunden)

Urlaubsanspruch von 30 Tagen/Jahr bei einer 5-Tage-Woche

Betriebliche Altersvorsorge

gute Vereinbarkeit von Familie und Beruf

Wenn wir Ihr Interesse geweckt haben, freuen wir uns auf Ihre Bewerbung.
Schwerbehinderte werden bei gleicher Eignung und Befahigung entsprechend der
gesetzlichen Vorschriften bevorzugt bertcksichtigt.

Ihre vollstandigen Bewerbungsunterlagen (Bewerbungsschreiben, tabellarischer
Lebenslauf sowie Kopien von beruflichen Abschliissen, Referenzen, Beurteilungen,
Zeugnissen) und Ihre Gehaltsvorstellung senden Sie bitte per E-Mail an Herrn Klette:

r.klette @sbwleipzig.de
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